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Taitur
Luhidalt taituri moodulist

TAAVIFINANTS programmi lisamoodul TAITUR on mdeldud kohtutiiturite t66
lihtsustamiseks toimikute haldamisel . TAITUR v&imaldab Justiitsministeeriumi poolt tellitud
programmist TAITIS importida toimikute andmed , sisestada maksmised kassa vdi
pangaorderitega sidudes need konkreetse toimikuga, triikkida maksete alusel arveid ning
jalgida toimikute saldosid. Lisaks genereerib programm automaatselt maksekorraldused trahvi
ndudjale .

TAITUR ‘I programmis on automatiseeritud pangaviljavdtete import , mille
tulemusena seotakse panka laekunud summa automaatselt konkreetse toimikuga .

Programmi juurde kuuluvad aruanded, milledest on voimalik jalgida toimikutega
seotud tegevusi — kassa-, pangakanded, arved, nditeks :

Toimiku andmed

Toimikud saldoga

Toimikuga seotud pank, kassa
Toimikute nimeKiri
Pangakanded

Kassakanded

Arhiveeritud toimikud
Lopetatud toimikud

Toimikud asukoha jargi

Arvete trikk

TAITUR'i lisamooduli kirjeldus

TAAVI TAITUR on lisamoodul TAAVI FINANTS programmile . TAITUR on integreeritud
FINANTS programmiga selliselt, et kdik TAITUR lisamoodulist sisestatud dokumendid
kajastuvad programmi iildistes registrites ja aruannetes . Nditeks arvega seotud kanded
kantakse automaatselt kdibeandmikku . Seetdttu vdimaldab TAAVI TAITUR lisamoodul
koostada kdiki vajaminevaid raamatupidamise aruandeid (kasumiaruanne, kédibedeklaratsioon,
bilanss jne. ) .

Programmi juurde kuuluva juhendi ‘Taitur’ peatiikis on kirjeldatud ainult Taitur lisamooduli
kasutamist puudutav info. Programmi muude {ildiste protseduuride kohta on vdimalik leida
infot iilejadnud juhendist .

TATUR lisamoodul kiiivitub programmi peameniiiist Téitur .

TAITUR ‘I lisamoodul koosneb jirgmistest protseduuridest :

1. Toimikute import programmist TAITIS



2. Pangakannete automaatne import toimikutele

3. Arvete koostamine / trilkkk  tiituri tasule

4. M aksekorralduste koostamine makse noudjale

5. Maksekorralduse koostamine tiituri tasu kandmiseks tiituri arvele
Protseduuride le vastavad konteeringud :

Makse laekumine panka :

Deebet Pankl — Kreedit Vooras raha + ‘toimiku number’

Arve genereerimine makse alusel tiituri summas :

Deebet Vooras raha — Kreedit Realisatsiooni vahekonto +‘toimiku number’
Maksekorralduse genereerimine vola ndudjale (elektroonilised maksekorraldused) :
Deebet Vooras raha — Kreedit Pank1 + ‘toimiku number’
Maksekorralduse genereerimine téituri arveldusarvele :

Deehet Pank2 — Kreedit Pank1 + ‘toimiku number’

Niide. Toimiku andmed :
Noude summa 530.-
Taituri tasu 295.-
Kokku maksta 825.-

Pangakannete import : Deebet Pank — Kreedit Vooras raha — 825.-

Arvete genereerimine : Deebet Vooras raha — Kreedit Realisatsiooni vahekonto 295. -

Maksekorraldus ndudjale : Deebet Vdoras raha — Kreedit Pank 530.-

Maksekorraldus tiituri tasule : Deebet Pank2 — Kreedit Pankl 295.-

Kuu 16pus on vajalik automaatkande koostamine ‘Realisatsiooni vahekonto’ nullimiseks :

Deebet Realisatsiooni vahekonto — Kreedit Realisatsioon 250.-

Deehet Realisatsioonivahekonto — Kreedit Kiibemaks 45.-

Kannete tulemusel on vahekontode ‘Vdoras raha’ ja ‘Realisatsiooni vahekonto’ kuu 16pu saldo

null.



Menuude kirjeldus

TAAVI TAITUR lisamoodul kil ivitub programmi peameniiiist Téitur ning koosneb
jargmistest mentitidest :

Toimikud to6s — toimikute register (arhiveerimata) toimikute andmetega (number,
viitenumber , ndudja andmed , toimiku summa, v3lgniku summa )

Toimikud arhiivis — arhiveeritud toimikute register

Arvete genereerimine — maksete alusel arvete genereerimine tdituri tasu summas .
Arved — arvete register , arvete triikkimine .

Toimikute import — toimikute import programmist TAITIS .

Maksete import toimikute le — pangakannete import toimikute le elektroonilisest pangafailist.
Aruanded — lisamooduli TAITUR aruanded :

Arhiveeritud toimikud

Kassakanded

Lope tamise otsus

Lopetatud toimikud

Pangakanded

Teenusarvete nimekiri

Toimiku andmed

Toimikud asukoha jirgi

Toimikud saldoga

Toimikugaseotud pank, kassa

Toimikute nimekiri

Arvete triikk

Programmi haalestamine

TAITUR’I programmi tddks on vajalik mdnede parameetrite hiilestamine , niiteks tuleb
sisestada tdituri arveldusarvete numbrid ja tdituri enda number. Programmi saab héilestada
meniiiist File -> Seadistused - > Parameetrid . Parameetrid koosnevad kolmest ekraanist :

Firma

Arveldusarved

Taitur

1.ekraanile Firma tuleb sisestada jirgmised andmed :

Registreerimisnumber



Kéibemaksukohuslase number

Maakond

Linn

Indeks

Aadress

Telefon

Faks

2.ekraanil Arveldusarved tuleb sisestada jirgmised andmed :
Panga nimi

Arveldusarve

3.ekraanil Téitur tuleb sisestada jargmised andmed :

Taituri kood

Eesnimi

Perekonnanimi

Vooras raha — vahekonto , kuhu kantakse summa, mis laekub panka
Realisatsiooni vahekonto — vahekonto , kuhu kantakse arve genereerimisel

realisatsioon koos kdibemaksuga

Toimikute import TAITIS programmist

Toimikute importimist programmist TAITIS saab teostada meniiiist Téitur -> Toimikute
import .

Eelnevalt peab programmist TAITIS olema koostatud vastav fail . Kuna faili moodustamine
TAITIS programmis votab aega kuni 3 tundi, siis voib protseduuri panna tegutsema niiteks
60seks. TAITIS programmist genereeritakse iihe tiituri kdikide toimikute kohta fail , néiteks
taaviexp.txt .

TAITIS programmist genereeritavate Taavi failide jaoks oleks mdistlik luua eraldi
alamkataloog , nditeks :

TAAVI\WBILANSS\ - Taavi finantsprogramm
TAAVIWBILANSS\IMPORT\ - TAITIS programmist genereeritud eksportfailid

Toimikute importimiseks TAITIS programmi poolt ettevalmistatud failist tuleb hiirekIdps
meniiiis Taitur -> Toimikute import . Ekraanile tuleb teade :

‘Kas alustame toimikute importi ? ....

Toimikute importimise alustamiseks tuleb teha hiireklops Jah nupukesel.



Ekraanile tuleb aken, milles tuleb valida arvutisiisteemist importimise faili asukoht. Eelpool
toodud niite alusel tuleks teha hiireklops varem loodud kataloogil IMPORT , kuhu on
TAITISE fail salvestatud.

Failide nimekirja tuuakse kdik selles kataloogis olevad failid, mille laiend on TXT (tekstfail),
sealhulgas peab failide nimekirja tekkima ka eelpool toodud néite alusel fail nimega
taaviexp.txt , mille peal tuleks teha hiirekIops nii, et ta muutub siniseks. Seejérel tuleb teha
hiireklops OK nupukesel. Ekraanile tuuakse jirgmine teade :* Kas alustame Tdituri toimikute
importimist failist cC\TAAVI\WBILANSS\IMPORT\taaviexp.txt ? ...... ’

HiirekIdps JAH nupukesel alustab protseduuri, mis impordib toimikud TAAVI TAITUR
programmi ¢ Toimikud t60s “ registrisse .

Ekraani kdige alumises servas , vasakul pool, jooksevad imporditavate toimikute numbrid.
Seni, kuni ekraanile pole tulnud teadet protseduuri I6ppemise kohta , ei ole soovitav
programmi Kinni panna .

Kui toimikute importimine on 16ppenud, tuleb ekraanile teade :’ Taituri toimikute import failist
C\TAAVI\WBILANSS\IMPORT\taaviexp.txt Iopetatud real ...... ‘.

Hiireklops OK nupukesel Idpetab toimikute importimise protseduuri.

Imporditud toimikuid saab vaadata meniitist Téitur -> Toimikud t66s.

Toimikud toos

Toimikuid on vdimalik vaadata meniiiist Tditur-> Toimikud t66s . Ekraanile tuuakse téituri
toimikud , mis ei ole kantud arhiivi (kaardil puudub arhiivi kandmise kuupédev) . Hiireklops
printeri nupukesel avab TAITUR i lisamooduli juurde kuuluvate aruannete nimekirja .
Aruande kidivitamiseks tuleb likkuda sobivale aruande nimele ja teha “Triiki ¢ nupukesel
hiirek1ops (vt. ka ‘Triikiprotseduuri kirjeldus ) .

Toimiku otsimiseks numbri jirgi tuleb alustada klaviatuurilt toimiku viimase osa numbri
trikkimist . Néiteks, kui toimiku number on 800/2001/7122 , siis sisestage klaviatuurilt
number 7122 , kursor jadb otsitud toimiku reale.

Toimiku kaardi avamiseks tuleb teha hiirekIops ‘“Muuda’ vdi *Vaata’ nupukesel voi teha
toimiku real topelt hiirek1dps ( vt. ka ‘T66 andmetabelitega’ ja ‘Uldkasutatavad
funktsionaalsed nupud’). Ekraanile avatakse toimiku kaart , mis koosneb kolmest ekraanist :

Uldandmed — toimiku iildandmed — toimiku number, summa,

ndudja andmed, maksja andmed

Kassa ja Pank — toimikuga seotud kassa- ja pangakanded

Arved - toimikuga seotud arved

Toimikusaldo — aruanne toimikuga seotud kannete kohta koos arvutatud

toimiku saldoga

Uldandmed (tiide takse importimisel TAITIS programmist)



Toimiku number — toimiku number koosneb kolmest osast :

tdituri number / aasta / number

Viitenumber

Noude summa

Téituri tasu

[ ekraani paremal iilaservas on suure ndatud kirjas makstav summa |
Graafik — linnuke lahtris taihendab, et iga osalise makse korral lisatakse 29.50
taituri tasule

Noudja number ja nimi

Noudja aadress

Noudja pangaandmed

Volgniku number ja nimi

Volgniku aadress

Volgniku pangaandmed

Lopetatud — toimiku 1opetamise kuupdev

Arhiveeritud — toimiku arhiveerimise kuupdev (kuupdeva tditmisega kantakse toimik
arhiveeritud toimikute nimekirja ja teda ei ndidata enam t66s olevate toimikute nimekirjas )

Asukoht — arhiveeritud toimiku asukoha number / kood , nditeks toimikute kasti number.

Dokumendid

Dokumendid ekraanilt on voimalik koostada tdituri dokumente, nditeks Téitmisteade jm.
dokumente. Word programmis on voimalik dokumendi pohjad kujundada selliselt, et
programm votab andmed toimiku kaardilt word dokumenti. Uue dokumendi lisamiseks tuleb
teha nupukesel Uus hiirekldps ning valida ekraanile toodud nimekirjast sobiv dokument. Mille
jarel tuleb téita ekraanile toodud lahtrid vajadusel. Nupuke Koostab abil on vdimalik
dokument koostada valides Word dokumendi pdhjadest sobiva. Ekraanile avatakse Word
failina valmis genereeritud dokument, mida voib veel muuta. Ekraani kdige lilemisel real on
nidha, mis nimega antud dokument salvestatakse. Dokumendi sulgemise jérel on programmis
néha :

Dokumendivorm — word programmiga koostatav dokumendi pohi, millel on valemid
programmist andmete votmiseks.

Dokumendifail — word fail, millena on dokument salvestatud

Digidoc fail — ID kaardiga allkirjastatud dokument, mille laiendiks on ddoc.
Allkirjastamiseks ID kaardiga tuleb teha hiireklops nupukesel Allkirjasta. Nupukese Saada
abil on voimalik allkirjastatud dokument saata emailiga.



Kassa ja Pank

Kassa ja pank ekraanilt on voimalik jalgida toimikuga seotud kassa — ja pangakandeid .
Ekraan on jagatud kaheks osaks, millest {ilemises osas on toodud pangakanded ja alumises
osas on toodud kassakanded.

HiirekIops / vOi enter sobival real avab originaal kassa — voi pangakande.

Arved
Arved ekraanilt on voimalik jilgida toimikuga seotud arveid .

Hiireklops / vOi enter sobival arve real avab originaalarve.

Toimikusaldo

Avatud toimiku kaardil printeri nupp kdivitab aruande toimiku kohta, kus on toodud toimiku
summa, toimikuga seotud kassa- ja pangakanded ning arved ja toimiku saldo.

Toimikute tabelis parem hiireklops annab voimaluse kasutada jairgmisi protseduure:
Teeme arved — maksete ja ettemaksu kuupdevade alusel genereeritakse arved

Ainult ettemaksu arved — toimikutele sisestatud kuupdevade alusel koostatakse
ettemaksuarved

Arhiveeri tina Iopetatud toimikud - tina Iopetatud toimikute korraga arhiveerimine

Toimikud arhiivis

Arhiivi kantud toimikud on programmis eraldi nimekirjas ning neid voib vaadata meniiiist
Téitur -> Toimikud arhiivis. Arhiivi kantakse toimik niipea, kui toimiku kaardil tdidetakse
lahter ‘arhiivi’ . Lahtri tditmisel ei ndidata enam toimikut ‘T60s toimikute’ nimekirjas, vaid
toimik on niitid ‘Arhiveeritud toimikute’ nimekirjas . Toimikud , milledel on tdidetud
‘Lopetamise’ kuupéev , asuvad ‘To0s toimikute * nimekirjas , kuna nad ei ole veel mingil
pohjusel arhiivi kantud ja seega on ikkagi t66s, kuigi dpetatud .

Maksete import toimikutele
Volgnike makseid on voimalik automaatselt importida iga toimiku jirgi meniiiist
Tiitur -> Maksete import toimikutele.

Eelnevalt peab olema koostatud pangaprogrammis (telehansa, teleteenus vm.) vastav fail .
Teleteenuse programmis on faili formaadiks STO01. Tapne faili koostamise juhend on toodud
teleteenuse juhendi punktis 3.5.5. Teleteenuse programmi kasutusjuhendi voib laadida
Uhispanga kodulehelt aadressilt

http://www.eyp.ee/files/Teleteenus 2.2 kasutusjuhend.doc.




Pangafailid tuleks salvestada eraldi selleks loodud alamkataloogi, néditeks
CATAAVI\WBILANSS\PANKIMP\

Meniiii Téitur -> Maksete import toimikute le kdivitamine toob ekraanile pangaprogrammide
nimekirja , milledest koostatud faili saab programmi importida.

HiirekIops sobival programmi nimel avab arvutislisteemi ekraani, milles tuleks valida
kataloog , kuhu on salvestatud panga viljavottefail . Eelpool toodud nédite alusel on selleks
kataloog nimega ...\pankimp\

HiirekIops kataloogi nimel muudab vérvi siniseks ning avab kataloogi ja toob nidhtavale kdik
seal olevad failid, mille laiend on txt (tekstifailid). Iga pdeva pangaviljavottefaili nimesse on
kasulik salvestada kuupéev, néiteks on sel juhul failide nimed

P_010701.txt
P_020701.txt jne.
NB!

Sama péeva pangafaili mitmekordsel importimisel tekivad topelt pangakanded e. iihe
péeva faili tohib ainult iiks kord importida . Vajadusel voib péeva pangakanded
kustutada , et siis oleks voimalik uuesti sama péeva importida.

Sobival failil topelt hiirekldps kéivitab pangavéljavottefaili importimist Taavi programmi
pangakannete tabelisse. Ekraanile tuleb teade :* Kas alustame importi tekstifailist ...... ’
Hiireklops JAH nupukesel toob ekraanile vahetabeli , milles saab kursoriga litkuda vasakult-
paremale ja iilevalt-alla ning kus on toodud muude veergude hulgas ka toimiku numbri veerg
ja jagatud ja jagamata summa veerg.

Juhul, kui toimiku number on tiide tud, tdidab programm ka jagatud summa lahtri, mis
tdhendab, et programm suutis pangaviljavotte alusel mirkida summa konkreetse toimiku peale

Juhul, kui toimiku number ei ole tiidetud, ei tdida programm ka jagatud summa lahtrit ning
sel juhul tuleb toimiku numbri lahter tita késitsi, vastasel korral ei saa lackunud summat
siduda toimikuga.

Vahetabelis saab vilja selekteerida ainult vigased read , selleks tuleb teha hiirekldps nupukesel
‘Ainult vigased read . Ekraanile tuuakse vahetabel, kus on ainult need read, mida programm
ei suutnud automaatselt siduda toimikuga.

Toimiku lahtris enter avab toimikute nimekirja , millest tuleb valida sellele summale vastav
toimik . Juhul, kui programm suudab maksja numbri jargi leida toimiku, jadb kursor sobivale
toimikule . Juhul, kui programm ei suuda maksja numbri jirgi toimikut leida, tuleb ekraanile
teade :’ Eileidnud isiku (firma) koodi .... Proovige toimikut leida maksja nime jirgi ‘ ning
kursor jadb voimalikult sarnase maksja nimega toimiku reale.

Enter voi Lisa [F4] nupukesel hiirek1dps tdidab toimiku numbri ja jagatud summa vigaste
ridade tabelis.

Juhul, kui koikidel ridadel on toimiku numbrid e. vigaste ridade tabel tithi , vOib
pangaviljavotte lisada pangakannete tabelisse . Selleks tuleb teha hiireklops nupukesel ‘Lisa
kanded’ . Ekraanile tuleb lahter, kuhu tuleb sisestada arveldusarve number programmis ,
vaikimisi 1 . Hiirekldps nupukesel lisa toob ekraanile teate :” Kas lisame pangakanded ....’



Hiireklops nupukesel JAH toob ekraanile jargmise lahtri, kuhu tuleb sisestada orderi number,
millest alates uued kanded lisatakse, vaikimisi pakub programm pangakannetest jirgmise vaba
kande numbri. Hiirekldops OK nupukesel kéivitab protseduuri, mis lisab kanded pangakannete
tabelisse . Protseduuri 16ppedes tuuakse ekraanile teade :” Lisatud [nr] kannet .’ . Hiirek1ops
OK nupukesel Iopetab protseduuri. Lisatud pangakandeid on voimalik vaadata menitiiist

Kassa ja Pank -> Pangakanded (vt. ka Pank) . Iga pangakande ekraanil on nidha toimiku
number , mille summat maksti.

Toimiku kaardile , mille summat maksti, ekraanile Kassa ja Pank peavad tekkima
pangakanded .

Panga kannete importimise tulemusena tekivad pangakanded
Deebet ‘Pank1’ — Kreedit ‘Vo6ras raha’ + toimiku number .

Vahekonto ‘Vdras raha ¢ médratakse programmi hédlestuses (vt. ka TAITUR ->Programmi
hédlestamine ).

Viitenumbrite import toimikutele

Mentiiii Téitur -> Toimikute le viitenumbrite import voimaldab Excelist importida toimikutele
viitenumbreid. Failis esimeses veerus peab olema viitenumber, teises tsiviilasja number ja
kolmandas tsiviilasja kuupdev. Toimik leitakse tsiviilasja numbri alusel.

Arvete genereerimine

TAAVITAITUR lisamoodul vdimaldab pangakannete alusel genereerida arveid , et neid
oleks voimalik vilja triikkkida ning , et oleks voimalik koostada kdibedeklaratsiooni . Arveid
on vdimalik genereerida meniitist Téitur -> Arvete genereerimine voi Téitur -> Toimikud
t60s > Parem hiireklops - > Teeme arved .

Arved genereeritakse pangamaksete alusel . Koos arvete genereerimisega genereerib
programm ka pangaorderid (maksekorraldused) , millega kantakse raha noudja arveldusarvele
ndudja summas , konteeringuga :

Deebet “Vodras raha ¢ — Kreedit Pank1 ¢ + toimiku number — ndudja summas.
Arvete kohta genereerib programm konteeringu :

Deebet “Vooras raha < — Kreedit Realisatsiooni vahekonto’ + toimiku number — tédituri summas

Kui volgnik maksab vihem, kui oli vola summa, genereeritakse arvele tituri tasu summaks
proportsionaalne summa ning pangaorderile ndudja summaks samuti proportsionaalne summa.
Niiteks , kui vola summa oli 825.-, kuid vSlgnik maksis 700.-, sel juhul moodustab tasutud
summa vOla summast 84.85 % ning tiituri tasuks on 295.- asemel 250.30 ja ndudja tasuks
530.- asemel 449.70 .

Arvete genereerimise protseduuri ki ivitamisel tuuakse ekraanile lahter , kuhu tuleb triikkkida
kuupéev , mille maksetest alates arveid tuleb genereerima hakata . Hiireklops OK nupukesel
avab jargmise lahtri, kuhu tuleb triikkkida maksete kuupédev, milleni arveid genereerima
hakatakse.



Enne arvete genereerimise alustamist tuleb ekraanile aruanne , kus tuuakse ajavahemiku
koondsummad nii tiituri tasu, kui ndudja summade kohta. Aruanne tuleks vélja triikkida, kuna
selle alusel tuleks koostada maksekorraldused téituri tasu {ilekandmiseks makse lackunud
arveldusarvelt tdituri arveldusarvele.

Aruande sulgemisel tuleb ekraanile teade :” Kas genereerime toimikutele realisatsiooniarved ?

Hiireklops OK nupukesel kdivitab arvete genereerimise . Protseduuri 10ppedes tuleb ekraanile
teade :* Toimikute arvete ja maksekorralduste genereerimine ajavahemikule ... ¢

HiireklIops nupukesel OK Idpetab arvete genereerimise protseduuri .

Genereeritud arveid saab vaadata menititist Téitur -> Arved (ka trikkkida) ning maksekorraldusi
saab vaadata meniiiist Téitur -> Pangaorderid .

Arvete trukkimine

Téituri lisamooduli poolt genereeritud arveid on voimalik vaadata ja triikkida mentitist Téitur
-> Arved. Ekraanile tuuakse jooksva kuu ja aasta kdik arved . Arvete otsimiseks tuleb
‘Number’ veeru nimel teha hiireklops (programm sorteerib tabeli numbrite jargi) ning seejirel
alustada klaviatuurilt otsitava arve numbri sisestamist . Enter vajutus viib kursori otsitud
arvele. Juhul, kui arve number ei ole teada , voib arve leida ka toimiku kaardilt (Téitur ->
Toimikud t66s, vt. ka ‘Toimikud’ ) .

Arve real hiirekldps (voi ‘Vaata’, ‘Muuda’ nupuke , v4i enter ), avab arve ekraani.

Arve triikkimiseks tuleb teha hiireklops nupukesel Prindi. Ekraanile tuuakse nimekiri
voimalikest arve vormidest, nditeks ‘Arve ‘. Hiireklops nupukesel ‘triiki’ toob ekraanile arve ,
printerile triikkkimiseks tuleb teha hiireklops printeri mérgil (ekraani iilaosas kdige
parempoolne nupp) .

Taitur lisamooduli Aruanded

TAAVI TAITUR lisamoodulile on kujundatud eraldi aruannetepakett, millel on failinimi
taitur.rp5. Aruannetepakett sisaldab aruandeid, mis puudutavad toimikuid ning nendega seotud
kassa — ja pangakandeid ja arveid. Téituri aruannetepaketti saab kasutada meniitist Téitur ->
Aruanded , samuti Taitur - > Toimikud t66s -> Prindi , samuti Aruanded -> Lisaaruanded ->
Vaheta aruandefail -> Taitur.rp5 .

Ekraanile tuuakse hetkel programmi juurde kuuluvate aruannete nimekiri, mis eiole 1oplik,
vaid vOib tdieneda. Aruande kdivitamiseks tuleb litkkuda sobivale aruandele ja teha nupukesel
“Triiki ¢ hiirekIops (vt. ka ‘Triikiprotseduuri kirjeldus’).

TAITUR lisamooduli juurde kuuluvad jirgmised aruanded (loetelu ei ole 1dplik ,aruandeid
vOib lisanduda) :

Arhiveeritud toimikud — toimikute nimekiri, mis on kantud arhiivi e. kaartidel on tdidetud
lahter ‘Arhiivi’

Kassakanded — toimikutega seotud kassakanded perioodis

Lopetamise otsus — tiitetoimiku Idpetamise otsuse blankett



Lopetatud toimikud — toimikute nimekiri , millede kaartidel on tdidetud Iopetamise lahter
kuupdevaga

Pangakanded — toimikutega seotud pangakanded perioodis

Teenustasu arvete nimekiri — toimikute laekumiste pealt genereeritud arvete
nimekiri perioodis

Toimiku andmed — toimikuga seotud kassa — ja pangakanded, arved ning toimiku
saldo

Toimikud asukoha jirgi — toimikute nimekiri asukoha koodide kaupa
Toimikud saldoga — loetelu toimikutest, mis on lahtised, ehk , millel on saldo
Toimikuga seotud pank, kassa — toimikuga seotud laekumised koos toimiku
saldoga

Toimikute nimekiri — koikide toimikute loetelu

Taitekulude edasi kandmine

Kui on vaja kanda taitekulud edasi, niiteks firmale Falck Eesti, siis tuleb taavi.ini faili lisada
read :

[TAITIS]

RAHA _EDASI_FIRMA_1=10022095

RAHA EDASI SUMMA_1=59

RAHA EDAS| ARVARVE_1=221001175865

Alates 1.12.2004 /toimiku kuupdev/ ei kanta Falck Eestile /reg.nr. taavi.ini failis/ 59.- krooni
iile , kui otsuse nr. algab ‘VTO’ ‘ga.

Maksekorraldusele arveldusarve number

Kui failis taavi.ini on read :

[TAITIS]



ARVENR_regkood1=221021643050
ARVENR_regkood2=221021643018

kus regkoodl ja regkood2 on firmade registreerimisnumbrid, siis

maksekorralduse koostamisel nendele ettevottetele kantakse ettemédratud arveldusarved, mitte
need , mis on toimiku kaardil.

Taavi Taitur lisamoodul — toimikute lisamine

Lisamoodul vdimaldab toimikuid lisada Taavi Tditur programmis ning neid hiljem eksportida
Téitis programmi.

Lisamooduli installeerimisel tekivad programmi lisameniiiid:
Toimikute eksport

Lahendiliigid

Noueteliigid

Lahendi tegijad

Noudjad



Taavi majandustarkvara, Finants. TAAVI TATTUR DEMO

Lahendi liigid néiteks:
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File Edit Registrid Taitur Kassa jaPank Arved Finantskanded Tegevused Aruanded Aken  Abi

& @ SEERD

Kassa  Pank Aryed Kiibed Vaata Muoda  Uus  Kustuta  Prindi

ene Eelmine Jargmine Yiimane Aruanded  Help

=10l x|

Kood|Mimetus -
2 |todtasu ndue tsivilasias

3 [tddle ennistarnise otsus tsivilasjas

3 |wilg

4 |y todvaidius tsivilasias

S |valiatdstrise otsus tsivilasias

6 |ruu elarudiguslic ndue tsivilasjas

6 |Hatisraha ndue

7 |elatise valjamdistrise otsus tsivilasias

7 |Kdrvandue

8 |muu perekonnadiguslk ndue teivilasias

8 |valiatdstrnine

9 |otsus vdlgniku teatava toimingu tegermisele kohustamises tsivilasias
9 |Erikonfiskeerimine

10 |otsus esemete leandmise kohta teivilasias
10 |wara vaartuse kindlaks tegemine

Kohtuvslise vaidluse lahendarnise organi otsus vei kokkulepe
Motariaalsed dokumendid

109 |10, Uurimisasutuse wii prokuratuun madrus kohtueelses menetluses
11 |hagi tagamise masns tsivilasias
11  |Kohustatav toiming

110 |11, Haldusakt avali-giguslicu rahalise kohustuse taitriseks
111 |12, Taitermenetuslkud dokurnendid

112 |13, Vivistasu niiue

113 |14. Motari tasu maksmise arve
12 |sissendue rigituludesse tsivilasjas
13 |muu kohtulshend tsivilasias
14 |rahaline karistus kriminaslasias
15 |muu néue kriminaalasjas

100 |1, Kohtuotsus vi madrus tsivilasjas
101 |2, Kohtuotsus vdi madrus haldusasias
102 |3, Kohtuotsus vii mddrus kriminaalasias
103 |4. Kohtuotsus vl rmadrus vadrtenasias
104 |5, valistigi kohtulahend
105 |6, Wahekohtu otsus
106 |7, Kohtuvlise menetleja otsus wEi masms
a.
=5

16 |rahafrahv vadrteoasjas -
]| ’
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Nouete liigid néditeks :
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File Edit Registrid Taitur Kassa jaPank Arved Finantskanded Tegevused Aruanded Aken  Abi

& @ SEERD

Kassa  Pank Aryed Kiibed Vaata Muoda  Uus  Kustuta  Prindi

ene Eelmine Jargmine Yiimane Aruanded  Help

=lal x|

Kood|Mimetus L ahlike B
6 |Elatisraha nSue
7 |K&rvalngue
8 |vdljatsstrine
9 |Erikonfiskeerimine
10 |Wara v@driuse kindlaks tegemine
11  |Kohustatav toiming
12 |1.1 Elatise ndue 100
13 |1.2 Vallasasja valjaandmine 100
14 |1.3 Kinnisasia valiaandmine 100
15 |1.4 Tadvaidiuse ndue 100
16 |1.5 Hagi tagamise niue 100
17 |1.6 Kohustav néue 100
18 |1.7 Walandue tsivilasias 100
19 |2.1 Menetiuskulude ndiue 101
20 [2.2 Awalik-Siguslk kahjuhirvitis 101 _I
21 |23 Muu rahaline ndue haldusasias 101
22 |3.1 Karistusndiue kriminaalas 102
23 |3.2 Kriminaalasja menetluskulude ndue 102
24 |3.3 Muu rahaline ndue kriminaalasias 102
25 |4.1 Rahatrahw v3drtenasjas 103
26 |4.2 Menetiuskulude ndue vidrteoasias 103
27 |4.3 Muu rahaline ndue haldusasjas 103
28 |5.1 Walisrigi kohtulahendi rahaline ndue 104
20 5.2 Valisrigi kohtulahend muu ndug 104
30 |6.1 Wahekohtu lahendi rahaline ndue 105
21 |6.2 VYahekohtu lahendi muu ndue 105
32 |7.1 Politsei trahvindue 106
33 |7.2 KO volitatud ametniku ofsus vidrteo asias 106
34 |7.3 Widrteomenetiuse kulude ndue 106
353 |7.4 Kohtuvilise menetleia muu ndue 106
36 |8.1 Ciguskantsler kinnitatud kokkulepe 107
27 |22 tagvaidiuskomisioni otsus 107
22 2.3 Udrkomisioni otsus 107
29 |8.4 Likluskindiustuskomisjoni otsus 107
40 |8.5 autoridiguse kornisjoni kinnitatud kokkulepe 107
41 |8.6 muu otsus vii kokkulepe 107 -
KN '
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Toimikule tekib Lisaandmete ekraan :
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& 2 SREBERS

Kassa  Pank Aryed Kiibed Vaata Muoda  Uus  Kustuta  Prindi Esimene Eelmine Jargmine ¥iimane Aruanded  Help

=10 x|
Murmber niude summa_summa Idpetamise alus | kokku vaia maksta _maksta taitekulu taitek] taituritasy summd lahendi lik lahliklKuungey Summal. «
|0 %
100/2001f9 = _I_I_I FE0.00 ]_I
100/2001/8 Uldandmed  ¥6lgnik ja toimingud I Dokumendid | Kassa ja pank | kanded | Usainfo | Lapetamine | 580.003
100/2001/7 600.00)7
lUUFUUl;ﬁ Vlgriku iskukood 10035 Concta ot | 1200.00(3
100/2001/5 - oosta otsus 1110.00/3
100/200174 Perenimni | Eesnimi [ 30001
100/2001/3 Arveldusarve [220015703 Park [720 530.001
100/2001/2 valoriku = aadress | Triki OtsLs 530002
100/2001f1 M sadress 530,007
003/2002/1057 I 850.00)7
001/2006/5 Tapseim haldustiksus I ;I | 1500.00)3
001/2006/4 18 el e £00.00[3
001/2006/3 ik 850.00)7
001/2006,2 Wil T A | 0.00)1
001/2006/1 Maakond | Indeks  |EE017- 4500.00[3
Lisaaadress L |
Lisaaadress 2 |
Lisaaadress 3 | TrukilPﬁhiaadress 'I
Ldpetamise alis |\.'6Igniku surm i I8ppemine - ndue e saa Ule minna Gigusidrolastele = .
LA _>I_I
Ldpetatud [11.12 2002 Alusg 48 p.6
Seisuga . . makstud:  MAudiale 0.00 Taituritasu 0.00 asukoht [L01T . »
Taitekulusid | 0.00 | Arhiveer] taimik | Me=te el
Edasi kantud taitekulisid 50.00
_—
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Nupukesest Koosta vormid on voimalik koostada Kutsevorm koos maksekorraldusega :



2l KUTSE_100-2001-10.doc - Microsoft Word

IDEE|g_Y|: =R 5w - 2
JEi\e Edit Yiew I[nsert Format Tools Table Window Help

m¥-|‘1‘u-a‘u-3- C4 5 B e 7 e g o g o A 2 1 13 1 - 4

. | Harju tédpiirkonna kohtutaitur
- Ra

JNUrmaI ~ Times Mew Roman - 11 = | B I U H;EE

- Turu plats 5/7-17 11611 Tallinn
. Tammede tee 14-17. Tallinn Telefon 6504 001; faks 6504 097
. a/a Hansapank kood 22100000000

B Kuup&ev 10.07.2001
Taiteasi 100/2001/10

1 -

TAITMISTEADE

(10035) suhtes on sissendudja Lilkluskorraldus avalduse ja 778899 ja Kalle alusel algatatud taitemenetlus
Méude sisu: Lahendi sisu
- MNéude suurus: 1500.00

- Néude summale lisandub taitemenetluse alustamise tasu 295.00 krooni (sh kdibemaks 18%: 45.00 kroonl) ja kohtut&ituri
tasu 295.00 krooni (sh kdibemaks 18%: 45.00 krooni).
Alus: kohtutéituri seaduse &-d 21, 22,24 2, 25 11, 25 12,

Kui nduet koos kohtutdituri tasuga vabatahtliku taitmise tahtaja jooksul ei tasuta, nduab kohtutditur taitemenetiuse
l&biviimise eest tasu kohtutéituri seaduses sitestatud méiras, so 590.00 krooni (sh kalbemaks 18%: 90.00 krooni).

Taitmisteates margitud summade vabatahtliku taitmise tAhtaeg on  paeva taitmisteate kattetoimetamise paevast arvates (alus:
taitemenetiuse seadustiku § 25 1g 1). Taitedokumendi taitmise puhul taitedokumendi vabatahtlikuks taitmiseks antud tahtaja jooksul,
- viib wdlgnikult nduda kohtutaitur tasu iksnes pooles ulatuses seaduses ettenahtust (alus: taitemenetluse seadustik § 25 1g 2)

| 3
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Koik koostatud vormid salvestatakse toimiku ekraanile ‘Dokumendid ¢ . Dokumendi liigid
voivad olla jargmised:

Maiiramata
Teade
Tasuotsus
Arve arest
Palga arest

Pensioni arest
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& @ SEERS IE2E35 09

Kassa  Pank Aryed Kiibed Vaata Muoda  Uus  Kustuta  Prindi Esimene Eelmine Jargmine ¥iimane Aruanded  Help

-2 Toimikud -0l x|
Murmber niude summa_summa Idpetamise alus | kokku vaia maksta _maksta taitekulu taitek] taituritasy summd lahendi lik lahliklKuungey Summal. «
|0 %
100/2001f9 = _I_I_I FE0.00 ]_I
100/2001/8 Uldandmed | valgnik ja toimingud  Dokumendid | Kassa ja pank | kanded | Lisainfo | Lépetamine | 580.003
100/2001/7 600.00)7
100/2001f6 = i 1200.00/3
100/2001/5 1110.00/3
100§2001§4 Koosta otsus Triki otsus =30.00)
100/2001/3 530.00)7
100/2001f2 530,007
100/2001f1 o el 530,007
008/2002/1057 Lisa dalkument 850,001
001/2006/5 1500.00(3
001/2006/4 600,007
001/2006/3 850.00)7
001,/2006/2 0.00/3
001/2006f1 4500.00{3
Ll | o
LA _>I_I
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Dokumenditiiiibi nimega saab automaatselt siduda triikivormi failis taavi.ini
Niiteks

[Main]

Arve arest=faili nimi

Palga arest=t:\vormid\xxxxx ......doc

Dokumendile saab lisada valju

dokument:kuupaev /dokumendi koostamise kuupdev/
dokument:CPARAM1

dokument:NPARAM1

dokument:CPARAM2

dokument:NPARAM?2

dokument:markused

Neid saab dokumendi lisamisel enne koostamist sisestada dokumendi ekraanile.



Nupukesest “Triiki vormid’ on vdimalik varem koostatud vorme printerile triikkida.

Kutsevorm.doc on kujundatud word’s, mis vdimaldab kasutajal ise vabalt kutse vormi pdhja
muuta, andmed tuuakse dokumendile programmist.

Lisamooduli installeerimisel tuleb koik soovitud triikivormid kopeerida alamkataloogi
...\VORMID\ .

Eraldi tuleb luua alamakataloog ...\DOKUMENDID\, kuhu programm salvestab koostatud
dokumendid.
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